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Projektassistenz / Teamassistenz im
Projektmanagement (m/w/d)

Beschreibung

Kurze Wege und offene Turen geben dir die Méglichkeit, deine Ideen einzubringen,
gemeinsam mit einem zuverlassigen Team umzusetzen und unsere Zukunft aktiv
mitzugestalten.

Du mdchtest abwechslungsreiche Aufgaben, eine tolle Arbeitsatmosphére und ein
Team, was Deinen Einsatz und Dein Engagement schatzt? Du besitzt
Planungsgeschick und bist ein motiviertes Organisationstalent?

Dann suchen wir genau Dich!

Bewirb Dich jetzt und komm in unser Team!

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Im Team mit der Projektleitung kimmerst du dich um die Abwicklung von
Projekten

¢ Du unterstltzt und generierst Prozesse

¢ Du unterstltzt das Projektmanagement bei der internen Kommunikation und
entlastest sie bei administrativen Tétigkeiten

¢ Du bereitest Entscheidungsvorlagen, Analysen und Berichte fir das
Projektmanagement vor

¢ Alilgemeine Organisations- und Koordinationsaufgaben gehéren zu Deinem
Tagesgeschaft

Qualifikationen / Anforderungen

e Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit/ohne
Berufserfahrung oder Weiterbildung z.B. als Wirtschaftsfachwirt,
Handelsfachwirt, Betriebswirtschaftliches Studium oder dhnliche
Qualifikationen

* Erste Erfahrungen in den Bereichen Breitbandausbau oder erneuerbaren
Energien wéren von Vorteil

e Affinitdt zu technischen und kaufménnischen Themen

¢ Hohe Kommunikationsstérke sowie ein Organisationstalent

¢ Du bist ein Teamplayer (m/w/d)
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Arbeitgeber
Deutscher Bauservice

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
49696, Molbergen

Veroéffentlichungsdatum
16. Oktober 2024
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